YKPAIHA
YEPHIBEIIbKA OBJIACHA JTEPXKABHA AJIMIHICTPAIIIST

PO3NOPSAIKEHHSA
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IIpo BHeceHHs 3MiH o IlosoxkenHs
ApO ynpapJ/iiHHSA NEPCOHAIOM

Ta HAropoJ anapary o0J1acHOl
Aep:KaBHOI aaMiHicTpauii

Kepytouncs crarrero 41 3akoHy VYkpainu «[Ipo MicueBi nepskaBHi
aaMiHicTpalii», 3akoHoM YkpaiHu Big 19 BepecHs 2019 poxy Ne 117-IX «IIpo
BHECEHHS 3MIH /10 IeIKKX 3aKOHIB YKpaiHH 1I0JI0 [lepe3aBaHTaXeHHs BIau»:

1. Buectu 3miHu no [TosioxXeHHs Npo YNpaBliHHS NEPCOHATOM Ta Haropos
anapaty oOisacHOi Jep)kaBHOT aaMiHicTparlii, 3aTBEp/KEHOrO PO3NOPSHKEHHSIM
obnacHoi aepxaBHOI aaMiHicTpauii Big 01 Oepesns 2017 p. Ne 139-p «llpo
3aTBep/KeHHs1 [loJIoXKeHHsI Mpo YMpaBiiHHS [E€PCOHAJOM Ta HAropoj amnaparty
00acHOT Aep)KaBHOT aAMiHicTpali» (3i 3MiHaMU), BUKJIaBUIK HOro y HOBIH peaakiiii,
10 JOJA€ThCS.

2. HayanpHuKy YNpaBjliHHS [E€pCOHAJIOM Ta Haropoj anapaTry o0JiacHOl
JIEP’KaBHOI aaMiHiCTparil y MICSYHHIA TepMiH MPUBECTH y BIAMNOBIAHICTH MOCAIO0BI
IHCTPYKLIi1 MpalliBHUKIB.

3. KoHTponb 3a BUKOHaHHSAM LIbOTO PO3MOPSAXKEHHS [IOKJIACTH Ha KepIBHUKA
anapary oOsiacHoi nepxkaBHoi aaminictpauii Onera CTELUEBHUYA.

B.o. ronoBu obaacHoi
AepKkaBHOI aaMiHicTpawil Muxaiino ITABJIOK



3ATBEPIXEHO
PosznopsaxkenHs o6acHoi
Aep:KaBHOI aaMiHIcTpauil
23./040/9  NefOOL— )
/

ITonoxenus
Npo ynpapJ/iiHHA NEPCOHAJOM Ta HATOPOA anapary
00.J1acHOT AepkaBHOT aaAMiHicTpaUil

I. 3araabHi NOJ10KeHH A

1.  VmpaBniHHS MEPCOHAIOM Ta Haropoj amapaTy oOJacHOl AepraBHOI
aAMiHIcTpauil (mani — YmnpaBiiHHSI) YTBOPIOETHCA Yy CKJall amapaTy YepHiBelbKoi
obnacHoOl IeprkaBHOI aaMiHiCTpallii.

2. 'V cBoi#i nissibHOCTI YmpaBiiHHs kKepyeThess KoHcTtutyuiero Ykpainw,
Konexcom 3akoniB mpo mpauio Ykpainu, 3akoHoMm Ykpainu «lIpo nepxkaBHy
Cy’x0y» Ta IHIHIMMHM 3aKOHaMH YKpaiHH, MDKHapOJHHUMH JOrOBOpaMH, 3roja Ha
000B’A3K0OBICTh AKWX HagaHa BepxoBHoro Pagoro Ykpainu, nocranoBamMH BepxoBHol
Panu VYkpainu, akramu [Ipesupenta Ykpainu, Kabinery MiHicTpiB YkpaiHu Ta
LEHTPaJIBHOTO OpraHy BHKOHaBYOI BiaaH, Lo 3abe3rneuye GopMyBaHHs Ta peastizye
JepXaBHY TOJITHKY Yy c(epi nAepxaBHOI cayxOu, THIOBUM TOJOXKEHHSIM NpPO
cinyx0y yNpaBiliHHS NEPCOHANOM JI€PKABHOTO OpraHy, UM IMOJIOKEHHSM, iHIIAMH
HOPMATHBHO-IIPABOBUMH aKTaMH.

Y nuTaHHSX opradizaulii i 3aCTOCYBaHHS METOJMKH TPOBEJEHHS KaJpOBO1
pobOTH Ta JaepkaBHOI CIyXOW VYnpaBiliHHA KEpYeTbCS TaKoX PerjamMeHTOM
YepHiBeubkoi o0OsacHOT JepxkaBHO! aamiHicTpauii, [lomoxxkeHHsM mnpo anapat
o0j1acHO1 JepkaBHOT aJAMIHICTpauil, akTaMHd, [0 perjaMeHTYIOTb JAiSUIbHICTh
oOnacHOi JepaBHOI aJAMIHICTpalii, BIANOBIAHMMH pekoMeHaauisMu MiHnpaui,
Min’rocty Ta [leHciiiHoro ¢poHny YkpaiHu.

3. YmpaBiiHHSA MiANOPAJKOBYETbCS KEPIBHUKY amapaTy o0JacHOI AepKaBHOI
aaMiHicTpauil.

4, CTpyKTypa, 4MCebHICTh NpauiBHUKIB Ta [lonoxeHHs npo YnpaBiiHHS
3aTBEPKYIOTLCSA BIAMOBIAHO MO 3aKOHOJABCTBA -1 MaloTb 3abe3nedyBaTH SKICHE
BHKOHaHHS MMOKJIaJeHUX Ha Y paBJliHHA 3aBAaHb | HyHKLIH.

YV cknaail YopaBiiHHS QYHKUIOHYOTD:

1) BiaAia 3 NMTaHb NEPCOHAIY;

2) BiAA1T 3 MUTaHb MPOXOHKEHHSI IePKABHOT CI1ykOW;

3) CeKTOp Haropoj.

5. YnpaBiiHHS Ma€ CBOKO ne4aTky 1 OaHK.

I1. OcHoBHi 3aBAaHHA, pyHKUIT Ta npaBa

1. OCHOBHHMMH 3aBJaHHIMHU YTPaBIIiHHSA €:



1) peanizauis Aep>xaBHOI MOJITHKK 3 MUTAHb YIpPaBIiHHSA TMEPCOHAIOM B
obJacHif AeprkaBHil agMiHicTpamii;

2) 3abesnevyeHHs 371HCHEHHS IOJOBOIO O0JACHOI epXKaBHOI aaMiHicTpauil,
KEepIBHUKOM amnapaTy o01acHOl JepxaBHOI aaMiHicTpauil CBOIX MOBHOBaXX€Hb 3
MUTaHb yIPaBIiHHSA TEPCOHATIOM;

3) 3abe3meueHHs opraHi3aliiHOro po3BUTKY 0O0JacHOi  jJeprkaBHOL
aaMiHicTpalil;

4) poOip mepcoHany o0acHO! AepxaBHOI aAMIHICTpaLIi;

5) TOporHo3yBaHHs PO3BUTKY Ie€pCOHANY, 3a0XOYEHHs IpalliBHUKIB [0
cnyx00BOi kap’€pH, NiABUILEHHS PiBHA 1X NpodeCciiiHOT KOMNETEHTHOCTI,

6) 3OificCHEeHHS aHAJITHYHOI Ta oOpraHizauiiHoi pobGOTH 3 KaapOBOrO
MEHEI)KMEHTY;

7) oprasizalifHO-MeTOAMYHEe KEpiBHULUTBO Ta KOHTPOJIb 3a pobOTOIO 3
IEPCOHANIOM y CTPYKTYpHHX MiJpo3ainax objacHol AepkaBHOI aaMiHicTpauii Ta
pailoHHUX Aep>KaBHUX aJMIHICTpaLisXx;

8) nokymeHTajipHEe OQGOpPMJIEHHS BCTYNYy Ha JepKaBHY cClyxOy, i1
IIPOXO/PKEHHS Ta MPUITUHEHHS,

9) opranizamis poOOTH 1100 CTBOPEHHS CIPHUATIMBOrO OpraHizauiiHOro Ta
NICUXOJIOTIYHOTO KJIiMaTy, (OpMyBaHHS KOPIOPATHBHOI KYJbTYpU Y KOJIEKTHUBI,
PO3B’s3aHHS KOHQIIKTHUX CUTYallii;

10) po3pobieHHs 1 y4acTb y po3poOiieHHI NPOEKTIB HOPMATUBHO-IPaBOBUX
aKTiB, II0 CTOCYHOTbCS TNUTAHb YMNpPaBAiHHS MEPCOHANOM, TPYAOBUX BiIHOCHH Ta
Nep>KaBHOI Clyx0u;

11) BHeceHHs mnpono3uuUild royioBi oO0JacHOI JepXaBHOI aaMiHicTpauil,
KEePiBHUKY amapary oOjacHol Jep)kaBHOI aJMiHIiCTpalii 3 MHUTaHb YHOCKOHAJIEHHS
yTIpaBJIiHHS IEPCOHATIOM Ta KaJpOBOI0 MEHEXKMEHTY;

12) 3pmificHeHHs aHaJITUYHO-KOHCYJbTATUBHOro 3abe3nedeHHsi pobOTH
rosioBu o6y1acHO1 JepkaBHOI aaMiHicTpauii, KepiBHUKa anapaTy 00JlacHOT AepKaBHOI
aaMiHicTpaliil 3 MUTaHb YpaBAiHHS TIEPCOHAJIOM.

2. BignosigHO 40 MOKJIaJAeHHWX Ha YTpaBJliHHA 3aBAaHb:

BiAIJI 3 NUTAHb NNEPCOHATY:

1) opraHizoBye po6GOTY WOAO pO3pOoOKH CTPYKTYpH 0OJlacHOI aepxaBHO!
aaMiHiCTpalii;

2) 3aificHIOE MOHITOPUHI BaKaHTHHUX IMMOcaj] Aep>KaBHOI Cilyk0H, 3ade3neuye
00JIiK BaKaHTHHMX MOcCaj AepaBHOI ClyXOW B amaparti, CTPYKTYpHHX MNIApO3Ainax
o0JacHOT Jep>KaBHOI aaMiHicTpauii Ta paHOHHHMX JepXKaBHUX aAMiHiCTpauisx
YepHiBeupkoi 06J1acTi;

3) BuB4Ya€ MOTPeOy B MepcoHalli Ha BakaHTHI Nocaad B oOsiacHil Aep>KaBHIN
aIMiHicTpanii Ta BHOCHTH BIJINOBIAHI MPOMO3MLIlI ToJOBI 0OJaCHOI [epXaBHOI
aaMiHicTpanii, KepiBHUKY anapaTy o0JacHOI Aep>kaBHOT aqMiHICTpaliT;

4) aHami3ye KinTbKiCHUH Ta AKICHUH CKJIaJ JepXaBHUX CJyKOOBLIB;



5) 3abe3neuye opraHizauilo Ta NPOBEIEHHS KOHKprIB Ha 3adHATTS mocan
Jep>aBHOT ci1y0u kateropiit «b» Ta «By;

6) BU3Ha4Ya€ yMOBH IPOBEIEHHs KOHKypCy Ta 3a0e3nedyye ONpPHIIIOIHEHHS
iHpopMalii Npo mocagd AepXKaBHOI CIyXOM Ta OroJIOIIEHHs MPO NPOBENECHHS
KOHKYPCY Ha 3alHATTS nocaj Aep>KaBHOI ciyk0u kateropiit «b» ta «By»;

7) 3a pillleHHsIM TOJOBH 00OJIacHOI Jep>KaBHOI aaMiHicTpallii, KepiBHHKa
amapaty oO0JaCHO! JepkaBHOI aAMiHICTpauii dbopMmye CKJIaJ KOHKYPCHHX KOMicii
o0nacHoO nepxaBHOI aaMiHiCTpallii Ha 3alHATTS nocaja AepKaBHOI CIyXOu KaTeropii
«b» Ta «B»;

8) 3abe3mneuye nmpuiioM iHboOpMallil 1yig y4acTi y KOHKYpPCI Bijl KaHIMIATIB Ha
3aHHSATTS [0Ca] Aep)KaBHOT Ci1y»Ou kateropiid «b» Ta «B» Ta nomayy 10 KOHKYpCHOT
KOMicil Takoi iHopmMarii,

9) rotye iHdopMalLito PO BU3HAYEHHUX KOHKYPCHOIO KOMICi€I0 KaHAWOATYp
JUIsL pO3TJIsiAY FOJIOBOIO 00/1aCHOT Iep)KaBHOI aAMiHICTpalil a0 KepiBHUKOM anapary
obnacHoi nep)kaBHOT auMlchpauu 3 METOIO BU3HAUEHHS MEPEMOXIIS KOHKYpCy a0o
npo iX BiACYTHICTB;

10) 3abe3neuye onpuIoAHEeHHs iHPOpMaLil NIpPO NMEepeMOxKLs KOHKYpcy abo
Npo BIACYTHICTh NEPEMOXLSI KOHKypcy Ha €IMHOMY nopTajli BakaHCiHd Aep»aBHOI
cnyx0u, a Takoxx Ha odiuiiiHomy BeO-caiiTi UepHiBeUbkoi 00jacHOi AepraBHOI
aaMiHicTparlii;

11) 3xificHrOe 3axoau 1WOZO peaizaulii BIAK/IaA€HOrO TMpaBa TOJIOBU
o0jacHOi JepkaBHOI aaMIHICTpalii, KepiBHMKa amapaTy oOJacHOi Jep>KaBHOI
aZIMiHIiCTpallil Ha MOBTOPHE BU3HAYEHHS NEPEMOXKLS KOHKYPCY Ha Mocaay Aep>kaBHOI
CITyXO0Hu;

12) 3a pilieHHsAM TOJOBM OOJACHOI Jep)KaBHOI agMiHiCTpalii, KepiBHMKA
arlapaty o0JIaCHOI Jep)KaBHOI aMiHiCTpalli rOTy€e pO3NOpSAYMi aKT MpPO BIAKPHUTTS
JUCLMIUTIHAPHOTO TPOBAJ)KEHHS, 3aCTOCYBaHHS JHUCLHMIUIIHAPDHOTO CTATHEHHS,
3aKPUTTS TUCLMIUIIHAPHOTO MPOBAIXKEHHS UM AOCTPOKOBE 3HATTS JUCUMIIIIHAPHOIO
CTSITHEHHS,

13) 3abe3neuye NiArOTOBKY AOKYMEHTIB 11010 NOTOXKEHHS IPU3HAYCHHS Ha
nocaay Ta 3BUIBHEHHS 3 TM0Cagd TMepLIOro 3acTyMHHMKA, 3acTYNHHKIB TOJIOBH,
KEPiBHHKIB CTPYKTYPHHX MiApPO3ALJIIB 00MacCHOT JeprkaBHOI aAMiHicTpalil, nepmmx
3aCTYITHHKIB Ta 3aCTYINHHKIB TOJIOBH, a TAKOX KEPIBHMKIB CTPYKTYPHHX MiJpo3isiB
palfOHHMX Jep’KaBHUX aJMiHICTpaLlii;

14) 3a mopy4eHHSIM rojioBM 00sacHOI AepxaBHOI aAMiHICTpauli, KepiBHHUKA
armapaTy o0OJjacHOl JOepXaBHOI aAMiHiCTpauii nepesips€ AOTPUMAHHS BHMOT
3aKOHOJABCTBa TMpO TMpalio Ta JAepKaBHY cCiyx0y, NpaBuil BHYTPILIHBOro
Clly’)kOOBOTO pO3MOPSiAKY Ta CTaHy YNPaB/IIHHS [EPCOHAIOM B CTPYKTYPHHX
migpo3finax oOJacCHOI Jep)kaBHOI aaMiHICTpauil Ta paHOHHMX JepKaBHHX
aMiHICTpallisiX;

15) pa3oM 3 IHIIMMHK CTPYKTYpPHHMH MiApo3iisamu oGsiacHoi AepiaBHOI
aAMIHICTpawil:

ONpaIlbOBY€ ' CTPYKTYpPY Ta IITATHI PO3MMCH anapary, CTPYKTYpPHHX
miapo3ainiB  00jgacHOi AepXaBHOI aAMIHICTpauwii Ta palHOHHMX IEPKaBHHUX
aZMiHicTpauii;



CHIJBHO 3 OyXraaTepCchbKUMU CIYX)0OaMHu OpraHizoBye poOOTY 010 MOTHBaLIT
nepcoHaiy o6JIacHOI 1epXKaBHOI aAMiHICTpaLil; '

3abesmneydye MmIaHyBaHHS cl1yx00BOi Kap’epH, IUIAHOMIpHE 3aMillleHHs MOCai
JepxaBHOI ClIy»)KOH MiArOTOBIEHHUMH (PaxiBLSIMH 3TiAHO 3 BUMOTraMHU 10 podeciiHol
KOMIIETEHTHOCTI Ta CTUMYJIFOE€ NPOCYBaHHs Mo clyx01 3 ypaxyBaHHIM npodeciiHoT
KOMIIETEHTHOCTI Ta CYMJIIHHOIO BUKOHAHHS CBOIX MOCa10BUX 000B’s3KiB,;

16) Hajgae KOHCYNBTATHBHY AOMOMOIY 3 MUTaHb YNPaBIiHHS [EPCOHAIOM
npauiBHUKaM CTPYKTYpHHUX MiApo3ainiB  oOJacHOI AepkaBHO!  aAMiHicTpalil,
pallOHHUX Aep)KaBHUX aJAMiHiCTpaLiii;

17) 3abe3neuyye ykjiadaHHsS KOHTPAKTy MpO MPOXOMKEHHS Jep)KaBHOT
cnyx6u 3 0coboro, sika NMpU3HA4YaEeTbCs Ha Mocaay, NPOJOBKEHHS Ta NMPUITHHEHHS
poro ait;

18) 3abe3nedye miAroTOBKY MaTepiasiB LIOA0 NMpU3HAYEHHS Ha MOcajau Ta
3BUIBHEHHS 3 NIOCaJH MepcoHaly 06yiacHOI 1ep>KaBHOI aAMIHICTpaLil;

19) y Mexax koMmmeTeHL il 3abe3neyuye opraHizalilo NpoBe/IeHHs creniaJbHOT
nepeBIpKU LIOJA0 Ocib, sKi NPeTeHAYIOTh Ha 3aWHATTS nocaj, ski nepeadaqaroTs
3alHATTA BIANOBIZaIbHOrO ab0 OCOOJIMBO BIANOBIAANBLHOIO CTAHOBMILA, a TAKOX
nocaj 3 MiBUILIEHUM KOPYNLUIHHUM PHU3UKOM;

20) y Mexax KoMIeTeHLIl 3abe3nevye opraHizalilo MPOBEACHHS MepeBipKU
JIOCTOBIPHOCTI BiJIOMOCTEH 11010 3aCTOCYBaHHS 3a00pOH, nepei0adyeHuX YaCTUHAMMU
TpeTbolo 1 yeTBepToto cTarTi 1 3akoHy YkpaiHu «lIpo OuHIUEHHS BIaau», TOTYyE
JIOBIJIKY TPO 11 pe3ysbTaTH;

21) 3paificHIOE 00MiK BICbKOBO3000B A3aHMX | MPU30BHUKIB Ta OPOHIOBAHHS
BiiCbKOBO3000B’I3aHMX B anapati 00acHol Aep)KaBHOI aAMiHICTpauii;

22) Bignosijae 3a 30epiraHHs Ta 3aKOHHICTb BHUKOPUCTaHHsS TrepOOBOL
meyatkd Ta Manol repboBoi rmneyaTku YepHiBeubkoi obnacHoli JepkaBHOI
aJIMiHiCTpawil;

23) y Mexax KOMIIeTeHIlil 3abe3neyye JMOBeJieHHs A0 BiJoMa JAepxaBHHX
cnyx60BLiB IHPopmallii ab0 JOKYMEHTIB;

24) y Mexax KOMMNETeHUIT po3riisaae 3BepHEHHs IpoMajisiH, MiANPUEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHisaliil, MocaJoBUX o0ci0, 3aduTH Ha 3BEpPHEHHS HapOAHHMX
JlenmyTaTiB, 3aUTH Ha 1HdOpMaLilo;

25) npoBOIUTH iHIIY pobOOTy, MOB’S3aHY i3 3aCTOCYBaHHSM 3aKOHO/aBCTBa
Mpo NpaLio Ta AepKaBHY Cayx0y.

BIJULIJT 3 MUTAHb OPOXOKEHHS JeDKaBHOI Cyx0u:

26) KOHTPOJIIOE pO3pOOeHHs MOCaOBUX IHCTPYKLIM MpaliBHUKIB anapary
Ta KEPiBHUKIB CTPYKTYPHHUX MiJIpO3/1iJ1iB 00aCHOT Iep)KaBHOI aAMiHicTpauii, a TAKOX
neperysjae X Ha BiANOBIAHICTb BCTAHOBJIEHUM 3aKOHOJaBCTBOM BUMOraMm;

27) roTye AOKYMEHTH WIOJO MNpH3HAYEHHs Ha Mocaay Ta 3BUIbHEHHS 3
Mocaay roJiiB paloOHHHUX AEPHKABHUX a/AMIHICTPALH;

28) y Mexax KoMIeTeHLil 3abe3neyye MOBeJE€HHS A0 BiJOMa AepkKaBHHX
cy>x00BLiB iHopmalii abo JOKYMEHTIB;



29) 3pilicHIOE  OpraHi3alilo  NpOBEAEHHS  OLIHIOBaHHS  Pe3yJbTaTiB
cy)00BOT IMiSJIBHOCTI JepXXaBHUX CiIyxOOBLIB anapary oO0JacHOi nep)KaBHOI
aaMiHICTpallil Ta KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MiApO3ainiB 0OsacHOl JAep)kaBHOI
aJAMiHICTpaLil;

30) 3a nopydeHHsIM rojoBM OOJaCHOI JAep)KaBHOI aAMiHicTpallil, KepiBHUKa
anapaty oOnacHOi Jep)XaBHOI aJAMiHiCTpauil mepeBips€ JAOTPUMaHHS BUMOT
3aKOHOJABCTBAa IpPO TMpalo Ta JepxaBHY clyxkOy, MpaBUl BHYTPIIIHbOTO
cyx00BOr0 pO3MOPSAKY Ta CTaHy YIpaBiiHHSA T[EPCOHAJIOM B CTPYKTYPHHX
nmigposainax obnacHoi JepXkaBHOI aAMiHIiCTpaiuii Ta paloOHHUX Jep)KaBHHX
aZMiHICTpaLisX;

31) pa3oM 3 IHWMWMH CTPYKTYPHUMH Miapo3ninamyd oOnacHOl Jep:KaBHOI
aAMIHICTpaLil:

OpraHizoBy€ poOOTy LIOJA0 pO3pOOKH MONOKEHDb PO CTPYKTYPHI MiAPO3ALIH;

OpraHi3oBYy€ poOOTY 100 CTaXyBaHHS Jep>KaBHUX CyKXO0BLIB Ta MOJO/I;

32) opraHi3oBy€ NMpPOBEAEHHS BHYTPILIHIX HAaBYaHb AEpkKaBHUX Ci1yxOOBLIB
arnapaty o0JacHOI Aep KaBHOI anMiHiCTpallil,

33) 3piiicHloe  MIaHyBaHHs  npodeciHHOro  HaBYaHHS  JepXaBHHUX
ciyx060BI1IiB 00/1aCHOI AepkaBHOT aJiMiHICTpalLlil;

34) yzaranbHio€ nNOTpeOM JAepxaBHHUX CilYy»KOOBUIB y MiAroToBli Ta
miABHIEHHI KkBajiikauii 1 BHOCUTH BIAMOBIAHI Mpono3uuii rojosi o6JacHOI
JepxaBHOl agMiHiCTpallii, KepiBHUKY amapaTy o0JlacHOI Iep)KaBHOI aJMiHiCTpaLliT,

35) pasoM i3 jaepxkaBHHUM CiykOOBLIEeM ckiajae iHAUBIAyalbHY MNporpamy
MiJBUIIEHHS PiBHA NOpodeciiHOl KOMIETEHTHOCTI 3a pe3y/ibTaTaMH OLIHIOBAaHHS
foro ciayx60BOi Aif1BHOCTI;

36) Beae BCTaHOBJIEHY 3BITHO-OOJIKOBY IOKYMEHTALIO, FOTYE AEp)KaBHY
CTAaTUCTHYHY 3BITHICTb 3 K8/IpPOBHX MHUTaHb,

37) Hajgae KOHCYJIbTaTHBHY JAOMOMOTY 3 TIMTaHb YINpPaBJiHHSA [NEPCOHAIOM
NpaliBHUKaM CTPYKTYPHUX MiApo3aifiB  objacHoi JAep)kaBHOI aAMiHICTpauii,
paiOHHHUX Jep)KaBHUX aJAMIHICTpaLliH;

38) obOumcaroe cTaxx poOOTH Ta AepPKABHOT CIIYkOH;

39) opranizoBye ckiajaeHHs [Ipucsaru nepxaBHoro ciyx60BUs 0cob0k0, sika
BIieplle BCTyMa€ Ha JepxaBHY cayxOy, oopmisie JOKYMEHTH MpPO MPUCBOEHHS
BiATIOBiIHUX PaHTiB Jep)KaBHUM CITyKOOBLISIM;

40) 03HAMOMJIIOE MpAaLiBHUKIB 3 MpaBHJIaMH BHYTPILIHBOIO ClyK00BOro
PO3MOPSIKY JepXaBHUX cly)xO0BUIB amapaTy objacHOi aepxaBHOI aaMIHICTpaulil,
NpaBuIaMd  BHYTPILIHLOIO TPYAOBOTO pO3NOPSJAKY s NPauiBHUKIB anaparty
o0nacHOi JepaBHOI aAMIHICTpauii, MOCaAOBUMH IHCTPYKUIAMH Ta [HIIKMH
JOKYMEHTaMH 3 MPOCTaBIEHHSAM HUMH MiANKCIB Ta AaTH O3HAHOMJICHHS;

41) odopmiisie | BUAae AepKaBHOMY ClyxOOBLIO Ci1yk00Be MOCBIIYEHHS;

42) 3miHCHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJIEHHAM Haa0aBOK 3a BUCIYTY POKIB;

43) y mexax xomnertenuii gopmye rpadikd BIANYCTOK, TOTY€E MNPOEKTH
PO3MOPSAYUX aKTiB LIOAO0 HaJaHHS BIJUNYCTOK, KOHTPOJIOE iX MOJAAHHS Ta Bele
00iK; .

44) 3pificHroe pobOTy, MOB’A3aHy i3 3alOBHEHHAM, OOJIIKOM i 30epiraHHsm
prnom:lx KHIDKOK Ta 0COOOBHMX crpaB (0COOOBUX KapTOk) npqu‘i*B}}ﬁKiB_‘ anapary



00J1acHOI Jiep>kaBHOI aJIMIHICTpallil, KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MNIAPO3A1NIB 00J1acHOT
JIepXaBHOI aJAMiHICTpalii, royliB pallOHHUX JepXaBHUX aAMIHICTpalii, X mepuiux
3aCTyNHUKIB Ta 3aCTyIHHUKIB, KEpIBHUKIB anapaty palOHHUX Jep>KaBHHX
aAMiHicTpali#, TOIIO;

45) 3abe3neuye BedeHHS  00jiKy, 30epiraHHs Ta  BHUKOPUCTAHHS
AUCLMIUTIHAPHUX CIpaB MicJis 3aKiHYE€HHS JUCUMITJIIHAPHOrO MPOBaKEHHS;

46) odopmiise i Buaae J0BIAKH 3 MicUsl poOOTH npaliBHUKAM;

47) onpaubOBY€ JIMCTKM THMYAacoBOI HeEMpaue3JaTHOCTI MpaliBHUKIB
arnapaty 00JacHOT AepxaBHOI aJAMIHICTpaLii;

48) y Mexax KOMIETEHLT roTy€ po3nopsa4i AOKYMEHTH NpPO BIAPSAXKECHHS
npaLiBHUKIB;

49) roTye OOKYMEHTH LIOAO0 NpHU3HAYEHHS [MEHCIM npauiBHMKaM anapary
o0sacHoOl epxaBHOI agMiHICTpauii;

50) 3abe3neuye BHaady y BCTAHOBJEHOMY MOPSAKY 3BUIbHEHIH 0co0i komii
aKTa Mpo 3BIJbHEHHS, HAJIE)KHO 0OPMIIEHOT TPY0BOI KHUXKKH,

51) rotye akT mnepejadi cnpaB i MaiiHa y pa3i 3BiJbHEHHS JEpP>KaBHOTO
cyxO00BIIS 3 MOCAAW YM MepeBeACHHS Ha IHIIY MoCcaay;

52) y Mexxax KOMIIETEHLIT pO3Misiia€ 3BEPHEHHS] IPOMAJsiH, MiJAINPHEMCTB,
yCTAHOB Ta OpraHisauiif, nocagoBUX o0cib, 3amMTH Ta 3BEPHEHHS HApPOJHHUX
AernyTartiB, 3alUTH Ha IHQOpMaLiIO;

53) rotye HOKYMEHTH LIOAO TOTOJ)KeHHs M[pHU3HAa4YeHHs Ha TMocaly Ta
3BUIBHEHHS 3 MMOCAAN KePiBHHUKIB TEPUTOPIAJIBHUX NIAPO3ALTIB LIEHTPAJIBHUX OPraHiB
BHKOHABYOI BJIaAM, KEPiBHUKIB MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizauiil, mwo € vy
Jiep>KaBHi}l BIacHOCTI;

54) dopmye HOMeHKNATypy crnpaB Ta 3AIHCHIOE apXiByBaHHS JOKYMEHTIB
YnpaBiiHHS;

55) mpoBOAWTH iHIIY pOOOTY, MOB’SI3aHY 13 3aCTOCYBaHHSAM 3aKOHOJAaBCTBa
Mpo MpaLo Ta AepAKaBHY CIyxOy.

CEKTOpP HAropou.

56) posrasgae npono3vuii Ta rOTYE AOKYMEHTH LIOAO HaropoKEeHHs
JepXaBHUMH HaropojaMd YKpaiHH, No4ecHUMM Bia3sHakaMu [lpem’ep-MiHICTpa
Vkpainu, Kabinery MiHicTpiB YkpaiHH, IOBUIEHHUMH MeJalliMU Ta NaMm’ STHUMH
3HaKaMHM 3 HaroJu BiJA3Ha4Y€HHs iCTOPUYHHX TTOAIH;

57) 3abe3neuye cBoe4acHe Ta sKicHe OQOPMIJIGHHS JOKYMEHTIB LOAO
HaropoJKEHHS;

58) Bene mnepcoHanbHUH OONIK HaropoakeHuX, 3abe3nedvye MiAroTOBKY
aHATITHYHHUX JOBIJOK 3 MUTaHb HArOPOIXKEHHS;

59) 3abesmedye BHBYEHHS KJIOMOTaHb Ta MiArOTOBKY  BiAMOBiIAHUX
JIOKYMEHTIB MPO HaropoMKeHHs BiJ3HakamH 00JacHOi JepxaBHOI agMiHICTpallii,
BeJi€ BiAMOBIAHUH OOJIIK;

60) y Mexax KOMMeTeHLIl po3rjsgae 3BEpPHEHHS POMajsiH, MiANPUEMCTB,
yCTaHOB Ta oOpradizailiii, nocaaoBux oci®, 3anuTH Ta 3BEPHEHHS ' 'HAapPOJHUX
AEMyTaTIB, 3alIUTH Ha IHQOPMALIO. ' g



3. YmpaBsiiHHS Ma€ Mpaso:

1) cniIpHO 3 IHIIMMHM CTPYKTYpPHHMH MiApoO3aifiaMy amapaTy o00jacHoOl
JEepXaBHOI aJMiHICTpallii MepeBIpPITH 1 KOHTPOJIOBATH JOTPUMAHHS IPaBUJI
BHYTPILIHBOTO CJIY>KOOBOTO pO3MOPSIAKY, BUMOI 3aKOHOJABCTBA MNpO Mpallo Ta
JepXaBHY CIy» 0y B CTPYKTYpHHUX Mijipo3aijax o6yacHOi AepXaBHOI aaMiHICTpaLii,
pPaHOHHUX JepXaBHUX aJAMIHICTpalisix Ta 3AIMCHIOBATH KOHTPOJIb 3a JOAEPNKaHHSIM
3aKOHOZABCTBa MpPO MpaLo y MiAMOPSIKOBaHUX OpraHizalisx;

2) ognepxyBaTd y BCTAHOBJEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPAIKY  BiA
nocagoBUx oci6, iHIIOTO MepcoHany o0JacHO! Aep>KaBHOI aAMiHiCTpalii Ta OpraHis
MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, MiJAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii HE3aJeXHO BiJ
¢opMH BiACHOCTI, 1X mocafoBuXx ocid iHGopMalilo, HOKYMEHTH, MaTepiaiy,
MosicHeHHs1 (y TOMY YHCIi MHUCBMOBI), HEOOXIAHI i 3MIACHEHHS MOKJIaAeHUX Ha
YrpaBiiHHS 3aBAaHb;

3) Ha o0OpoOKy mnepcoHaNbHUX MOaHUX GI3UYHUX Oci0 BIAMOBIAHO [0
3aKOHOAABCTBA 3 MUTaHb 3aXHUCTY MEPCOHATBHUX AAaHUX JUIsl BUKOHAHHS TMOKJIaIeHHX
Ha YTpaB/iHHS TOBHOBaXXEHb;

4) 3a JOpYYEHHSM TojIoBH 00JIacHO! JepXaBHOI aJMiHICTpalii, KepiBHUKa
anapary o0JlacHOI Jep>kaBHOI aAMiHicTpallil NpeACTaBIsTH 00JacHy JepXKaBHY
aZIMIHICTpalLlil0 B IHIIMX OpraHax [Jep)aBHOI BJIaJH, OpraHax MiCLIEBOTO
CaMOBpSIAYBaHHS, MIANPUEMCTBAX, YCTAHOBaX Ta OpraHizalisix 3 MUTaHb, LIO
HaJle)KaTh 4O KOMIETEHLIT Y paBiliHHS;

5) 3ajgyvyaTd [0 BUKOHAHHS OKpPeMHUX pOOiT, y4acTi y BHUBYEHHI OKpPEMHX
NUTaHb CHELIaNiCTiB, (aXiBUIB IHMIUX CTPYKTYPHHUX MiApo3ainiB ob6sacHol
JepaBHOI aAMiHICTpalil, MiAMPUEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHi3alii (3a NOroJKeHHIM
3 1X KEpIBHUKAaMH), MPEJICTABHUKIB FPOMAACbKUX 00’ €JHAHB (3a 3r00I0);

6) BHOCHTH B YCT@HOBJICHOMY MOPAAKY MPOMO3ULIl WOAO YAOCKOHAJIEHHS
poboTH 061aCHOT Aep>KaBHOI aAMiHICTpaLii 3 MUTaHb YIPaBIiHHS IEPCOHAIIOM;

7) KOPHUCTYBaTHCh B YCTAHOBJICHOMY MOpPSAKY 1HQOpMaUiiiHUMKH OazaMu
OpraHiB BHKOHaBuYOl BJaAHM, CHCTEMaMH 3B’A3KYy 1 KOMYHIKalil, Mepexamu
CMeLiaJbHOTO 3B’ 3Ky Ta IHIIMMH TEXHIYHUMM 3acobaMu;

8) 3a mMOroMXeHHSIM 3 TOJOBOK OO0JNacHO! AEpXaBHOI aAMiHiCTpaliil,
KEpIBHUKOM amnapaty o0siacHOT ilep»aBHOi aaMiHicTpauil OpaTy y4acTb Ta CKJIMKATH
B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY Hapaau, MPOBOJWUTH CeMiHApH, KOHGeEepeHLil Ta IHII
3aX0[y 3 MMMUTaHb YIPaBJiHHS MEPCOHAIIOM Ta OpraHi3alifHOr0 PO3BUTKY Ta IHIINX
IUTaHb, II0 HAJIEXXaTh 4O KOMIMETEHLi1 Y IpaBiHHS.

4. YnpaBJiHHS B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSIKY Ta Y Meax
MOBHOBa)XEHb B3a€MOJIIE 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH MiApO3ainaMu amnapatry o0iacHol
JepKaBHOI aAMiHicTpauii, CTPYKTYpHMMH Nifpo3aliamMu o0jacHOl JAep)KaBHOI
aaMmiHicTpauii, padOHHUMM NE€PXKaBHUMH aJMiHICTpallisMyd, OpraHaMH MiCLIEBOTO
CaMOBpSIIyBaHHs, TEPUTOPIAIbBHUMU OpraHaMH MiHICTEPCTB, IHIIMX LEHTPaJbHUX
OpraHiB BHMKOHAaBYOI BJaJM, a TaKOX MIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH Ta
OpraHi3alisiMd 3 "METOI0 CTBOPEHHS YMOB /i [POB3J)XCHHA MOC/III0BHOI Ta
Y3TOMKEHOT HifABHOCTI IIOAO CTPOKIB, MEPIOAMYHOCTI OAEpxXaHHA 1 repeaadl



iH(popManii, HeoOXiaHOI AN HaleXXHOr0 BUKOHAHHS MOKIAJEHUX Ha YMpaBiiHHS
3aBJaHb Ta 3A1HMCHEHHS 3aMIaHOBAaHUX 3aXO0/iB.

5. TloknageHHs Ha VYmnpasiliHHS 3aBdaHb, HE MnepenbdadyeHHx UM
[TonoxeHHsIM, i TakWX, W10 HE CTOCYIOTbCS TUTAHb YMPABIIHHS [EPCOHAJIOM,
OpraHi3aliifHOro po3BUTKY Ta Jep)KaBHOI CJIY)XOH, HE TOMYCKAEThHCS.

I11. HavyaabHUK YnpasiiHHA

1. YnpaBiiHHS O0YOJIIOE€ HaYabHHK.

2. HauyanpHuK YmnpaBiiHHS NMPHU3HAYAETLCS HA MOCaLy Ta 3BUIBHIETHCS 3
nocaad KepiBHHKOM amapaTy oOjacHOi aepxaBHOI aaMiHicTpalii 3a HasBHOCTI
BUCHOBKY HalioHansHOro areHTcTBa YKpaiHM 3 TNHTaHb JEPXXaBHOI CiIyXOH B
YyCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPAIKY .

3. Ha nocamy HauanpHMKa YTpaBiaiHHSA MpH3HA4YaeTbes ocoba, ska Mae
CTYMIHb BHIIOI OCBITH He HM)XY€ MaricTpa, JOCBiA poOOTH Ha Mocajax Aep)KaBHOI
ciyx6u kateropii «b» 4m «B» abo gocBiag cayx6u B opraHax MiCLEBOTO
cCaMOBpsIAyBaHHs, abo A0CBIA poOOTH Ha KEepIBHHUX MOCaAax MiJNpPUEMCTB, YCTaHOB
Ta OpraHizamiii He3aJie)XHO Bi (OPMH BIACHOCTI HE MeEHIIEe ABOX POKIB, BIIBHO
BOJIOAITH [ep>XKaBHOI MOBOIO, BiANOBIAHO A0 BUMoOr 3akoHy Ykpainu «IIpo
JIEPXKaBHY CIIYXKOy».

4. HauanpHuk YrnpaBiiHHS Mae 3acTylHHKA, SIKMM MPU3HAYA€ETLC Ha
mocagy Ta 3BUIBHAETBCS 3 [0CaAM KEpiBHUKOM anapaTy o0JacHOi Jep)KaBHOI
aJAMiHICTpauii BiAMOBIIHO A0 3aKOHOIaBCTBA MPO AEPKABHY CIIYXKOY.

5. 3a BiAcyTHOCTI HauyanbHMKa YMpaBliHHA 3 [OBAXHUX IPUYMH
(BigmycTka, XxBopoba ToI0) HOro 060B'sI3KM BUKOHY€E 3aCTYITHHK.

6. Ha nocaau iHIMX npaliBHUKIB YpaBiIiHHA MPHU3HAYAIOTECS OCOOH, SKi
MalOTh BHIIY OCBITY CTyIE€HeM He HHXX4ye Mousoalioro OakamaBpa abo OakanaBspa,
BUJIBHO BOJIOJIIOTH J€p KaBHOK MOBOIO, BiANOBIJHO A0 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo
JepXKaBHY CIIYXOy».

7. HauanpHuk YmnpaBiiHHS:

1) oprasi3oBye njaaHyBaHHsS poOOTH YTpaBiiHHS Ta 3a0e3neuye BUKOHaAHHS
NOKJIaJleHUX Ha YTpaBiiHHS 3aBAaHb | QyHKLIH;

2) 3abesmneuye MIaHyBaHHs HABYAHHSA [EPCOHAITY;

3) BHOCHTH I'0JIOBI 00JacHOT AepxaBHOT aAMIHICTpallil, KEPIBHMKY anapary
o0sacHOI JaepaBHOI aaMiHicTpauil MpOMo3Wuil 1IOAO0 IUTATHOI 4YHCEIbHOCTI,
CTPYKTYpPH Ta IITATHOTO PO3IMUCY 00JIaCHOI ep>kaBHOI aAMIHICTpallii, MPU3HaYeHH,
3BUIBHEHHS 3 [OCaIH, 3a0XO4YEeHHs Ta MPUTATHEHHA A0 JAUCLMILUIIHAPHOL
BiIMOBiJaJIbHOCT1 NpalliBHUKIB;

4) BW3HAYae poO3MOAIN OOOB’A3KIB MiX MpauiBHUKaMKU YIpaBJIiHHS,
KOOPAMHYE Ta KOHTPOJIIOE 1X IifJIbHICTB;

5) opraHi3oBYe€ Ta CKJIUKAa€e HapalH 3 MUTaHb, LI0 HAJEXKaTh 10 KOMIETEHLIT
YnpaBniHHS;



6) mnignucye akT nepeaadi crpaB 1 MaiiHa, y pa3i 3BUIBHEHHS AepXKaBHOIO
CITy>)k00BIA 3 TOCAAM YM IepeBeleHHs Ha iHIIy Mocaly, pa3oM 3 YIOBHOBAXXEHOKO
0co00I0 Ta Iep*aBHUM CIIYKOOBIleM, IKUH 3BITBHAETHCS;

7) 3mificHioe iHMI QyHKLIT, nepenbayeHi 3aKOHOJaBCTBOM.

KepiBauk anapary

06,1acHOT JepKaBHOI aaMiHicTpauii Oaner CTELEBHUY



